
Código
Tipo de usuario y/o 

población objetivo

Descripción objetivo del 

trámite
Modalidad del trámite

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Identificación oficial

Realizar el pago correspondiente

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio 

Identificacion oficial

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Realizar pago correspondiente

005-C CONSTANCIA DE IDENTIDAD

Realizar solicitud (Presencial-oral)

003-C CERTIFICACIÓN DE ACUERDOS

Realizar solicitud (Presencial-oral)

006-C CONSTANCIA DE DOMICILIO

Realizar solicitud (Presencial-oral)

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar válidez al extracto del acta. Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar mayor válidez al 

documento.
Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la identidad de la 

persona interesada.
Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar el domicilio de la 

persona interesada.
Presencial

$45.00

Sin costo

004-C
CERTIFICACIÓN DE 

ARRENDAMIENTO

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$45.00

Documento a certificar

002-C CERTIFICACIÓN SIMPLE

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$45.00

Documento a certificar

Realizar pago correspondiente

Dos testigos (Mayores de edad con identificación oficial)

Identificación oficial de ambas personas

Realizar el pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar mayor válidez al 

documento.
Presencial
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Servicio Requisitos Costo

001-C CARTA DE POLICÍA

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio 

Identificacion oficial

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la inexistencia de 

antecedentes dentro del 

municipio de la persona 

interesada así como su buena 

conducta.

Presencial



014-C CONSTANCIA DE TRABAJO

Realizar solicitud (Presencial-oral)

SIN COSTO

Identificación oficial  

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Sin costo

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar el área laboral de 

la persona interesada.
Presencial

013-C CONSTANCIA DE INGRESOS

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Identificación oficial

Comprobante de ingresos (Si se cuenta con el)

Realizar pago correspondiente

012-C
CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 

ECONÓMICA

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Identificación oficial de ambas personas

Comprobante de domicilio

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la dependencia 

económica de la persona 

interesada.

Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar los ingresos de la 

persona interesada.
Presencial

011-C CONSTANCIA DE BUEN VIVIR

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Identificación oficial

Comprobante de domicilio

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Realizar pago correspondiente

010-C CARTA DE RECOMENDACIÓN

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Identificación oficial

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la buena 

conducta y las cualidades de la 

persona interesada.

Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar el modo honesto 

de vivir de la persona 

interesada.

Presencial

009-C CARTA PODER SIMPLE

Realizar solicitud (Presencial-oral)

SIN COSTO

Identificacion oficial de ambas personas

Acta de nacimiento 

Sin costo

008-C CARTA DE ORIGEN

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$88.00

Acta de nacimiento del interesado

Fotografia a color con fondo blanco del interesado

Dos familiares con identificación oficial y copia de sus actas de 

nacimiento

Domicilio del interesado

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que sea 

originario(a) del 

municipio.

Hacer constar elorigen de la 

persona interesada.
Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Elaborar el documento 

exclusivamente para el 

programa de predios rústicos.

Presencial

007-C CONSTANCIA DE RESIDENCIA

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Identificación oficial

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la residencia de 

la persona interesada.
Presencial



NOTA: LOS DOCUMENTOS PARA PROGRAMAS SOCIALES NO TIENEN NINGÚN COSTO, DE IGUAL FORMA LAS CONSTANCIAS DE TRABAJO PARA LOS EMPLEADOS DEL AYUNTAMIENTO,  LOS INFORMES Y CONTRATOS DE 

ARRENDAMIENTO, YA QUE ESTOS SE ELABORAN COMO APOYO A LA POBLACIÓN EN GENERAL QUE LO REQUIERA Y NO SE CONTEMPLAN LOS COBROS EN LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO.

020-I INFORME

Realizar solicitud (Presencial-oral)

SIN COSTO

Identificación oficial

Fundamentar la solicitud

Sin costo

019-P
PERMISO PARA VENDEDORES 

AMBULANTES

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Identificación oficial  

Comprobante de domicilio

Acta de nacimiento

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad.

Hacer constar que a la persona 

interesada se le otorga el 

permiso para laborar dentro 

del municipio.

Presencial

Población en  general, 

mayor de edad, que 

fundamenten su 

solicitud.

Brindar información acerca del 

municipio a la persona 

interesada.

Presencial

018-C CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

Realizar solicitud (Presencial-oral)

SIN COSTO

Identificación oficial de ambas personas

Comprobante de domicilio de ambas personas

Escrituras del terreno o bien inmueble

Dos testigos (Mayores de edad con identificación oficial)

Sin costo

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar validez al acto voluntario 

de las personas interesadas en 

celebrar un contrato de 

arrendamiento.

Presencial

017-C CARTA RESPONSIVA

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Acta de nacimiento de él/la menor

Comprobante de domicilio

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Identificación oficial de ambos padres

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar validez a los datos 

proporcionados por las 

personas interesadas a favor 

de proteger la seguridad y/o 

intereses de un(a) menor de 

edad. 

Presencial

016-C
CONSTANCIA DESARROLLO 

RURAL

Realizar solicitud (Presencial-oral)

SIN COSTO

Identificación oficial

Comprobante de domicilio

Escrituras o contrato de arrendamiento del terreno

Sin costo

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Dar validez a los datos 

proporcionados por la persona 

interesada exclusivamente 

para aspirar a obtener un algún 

apoyo del área de Desarrollo 

Rural

Presencial

015-C
CONSTANCIA DE 

IDENTIFICACIÓN

Realizar solicitud (Presencial-oral)

$60.00

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Fotografia blanco y negro o a color tamaño credencial o  pasaporte

Realizar pago correspondiente

Población en  general, 

mayor de edad, que por 

lo menos tengan 3 

meses de residencia en 

el municipio.

Hacer constar la identificación 

de la persona interesada.
Presencial


